
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง 
ที ่ ๔๘๙/๒๕๖๕ 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
องค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง 

........................................................................................... .......................... 
 

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง ที่ ๔๗๑/๒๕๖๔ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 
และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง ทั้งนี้ คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสาร มีการโอน (ย้าย) และเปลี่ยนแปลงหลายตำแหน่ง นั้น 

เพ่ือให้การบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่            
ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลวั งม่วง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  รวดเร็ว และ                                 
มีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎหมาย และระเบียบของราชการ  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  จึงขอยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง ที่ ๔๗๑/๒๕๖๔ เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง 
ดังนี้ 

 

๑.คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง  
๑. นายมานะชัย  สุนันตา  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล    ประธานกรรมการฯ 
๒. สิบตำรวจโทสิริศักดิ์  หอมรื่น ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล    กรรมการฯ 
๔. นางสาวกิติมาภรณ์  คงชาญแพทย์   หัวหน้าสำนักปลัด     กรรมการฯ 
๕. นางเสาวรัตน์  ยศธิศักด์ิ  ผู้อำนวยการกองศึกษา ฯ     กรรมการฯ 
๖. นางสาวอรพรรณ  โสภา  นักวิชาการพัสดุฯ รักษาราชการแทน กรรมการฯ 
     ผู้อำนวยการกองคลัง 

 

ให้คณะกรรมการมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
    ๑.เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการ
บริการข้อมูลขา่วสาร 
    ๒.ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ ทั้งด้านการจัดพิมพ์หรือการ
นำเสนอข้อมูลข่าวสารผ่านสื่อต่างๆ 

 
 
 

/๓.ให้คำแนะนำ... 
 



-๒- 
 

    ๓.ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้อง
เปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 
    ๔.ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสาร ที่ควรจัดเก็บไว้ที่องค์การ
บริหารส่วนตำบลวังม่วง หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่กำหนด
ในพระราชกฤษฎีกา ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

   ๕.ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทำและปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร ตามระเบียบสำนัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 

   ๖.ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
    ๗.ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีที่ทีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการตาม
ระเบียบนี้ 
    ๘.แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามที่คณะกรรมการ
มอบหมาย 
    ๙.เชิญบุคคลใดมาสอบถาม  หรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
    ๑๐.ดำเนินงานอืน่ใด   ตามที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมอบหมาย 
 

๒.เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง  
  ๑. นางสาวกิติมาภรณ์  คงชาญแพทย์   ตำแหน่ง  หัวหน้าสำนักปลัด ฯ 
 ๒. นางสาวสุภาวดี  สังข์กลาง   ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
 ๓. นางสาวกชพร  จุลอำพันธ์    ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนักวิชาการประชาสัมพันธ์ 
 

ให้เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง มีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
 ๑.จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ จัดทำบัตร
ดัชนี หรือบัญชี เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
 ๒.จัดทำสมุดทะเบียนสำหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะนำผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร 
 ๓.การทำสำเนาหรือสำเนาที่มีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน                   
เข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
 ๔.กรณีการขอข้อมูลข่าวสาร ตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งคำขอไปยังหน่วยงาน
เจ้าของเรื่องพิจารณา 
 ๕.กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้คำแนะนำให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
 ๖.การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสำเนาข้อมูลข่าวสารให้แก่ผู้ขอ 
 ๗.รายงานผลการดำเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทราบทุกเดือน 
 ๘.ดำเนินงานอื่นใด ตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลมอบหมาย 
 
 

 
/ทั้งนี้... 



-๓- 
 

ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่  ๒  เดือนพฤศจิกายน  ๒๕๖๕ 
 
 
 

(นายมานะชัย  สุนันตา) 
  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลวังม่วง 


